ARONDEUS « VAN EK « TEN BERGE

Privacyverklaring

Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. is verantwoordelijk voor de verwerking van persoonsgegevens
zoals weergegeven in deze privacyverklaring. Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. verzamelt
persoonsgegevens, zoals uw e-mail adres, naam, thuis- en werkadres of telefoonnummer.

Contactgegevens:

Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F.
De Lairessestraat 109

1071 NX Amsterdam
020-6239575

www.arondeusvanektenberge.nl

Bescherming van uw persoonsgegevens

Klanten, leveranciers, relaties en medewerkers hebben er recht op dat Arondeus Van Ek Ten Berge
V.O.F. zorgvuldig met hun gegevens omgaat. Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. heeft een
privacybeleid ontwikkeld dat is afgestemd op (Europese) Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG). Het privacybeleid van Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. wordt
geéffectueerd in overeenkomsten, gedragsregels en (beveiligings)maatregelen.

Welke persoonsgegevens verwerken wij?

Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. verwerkt uw persoonsgegevens omdat u gebruik maakt van
onze diensten en/of omdat u deze zelf aan ons verstrekt.

Hieronder vindt u een overzicht van de persoonsgegevens die wij verwerken:

* C(Cliénten en leveranciers: NAW-gegevens, contactgegevens zoals e-mailadres,
accountgegevens (portal e.d.), door klanten/leveranciers verstrekte gegevens, wettelijk
vereiste gegevens, etc.;

* Bezoekers van onze website: [P-adres, accountgegevens, gedrag op de website, ingevoerde
gegevens, etc.;

*  Werknemers: NAW-gegevens, geboortedatum/plaats, geslacht, contactgegevens zoals e-
mailadres, pasfoto, BSN-nummer, personeelsnummer, etc.

* Sollicitanten: NAW-gegevens, contactgegevens zoals e-mailadres en telefoonnummer.

Bijzondere en/of gevoelige persoonsgegevens die wij verwerken

Voor het verzorgen van belastingaangiften en toeslagen, (subsidie)aanvragen en de
salarisadministratie is Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. wettelijk verplicht het BSN-nummer te
verwerken. Een volledige kopie van het identiteitsbewijs is daarnaast verplicht vanuit de
loonbelasting. De Wwft (Wet ter voorkoming van witwassen en financieren van terrorisme)
verplicht Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. uw identiteit vast te stellen en een bewijs daarvan te
bewaren.

Voor het verzorgen van een salarisadministratie, het verzorgen van loonaangifte en de aan- en
afmeldingen bij pensioenverzekeraars, verzuimverzekeraars en arbodiensten kunnen bijzondere
persoonsgegevens zoals gegevens omtrent de gezondheid worden verwerkt.
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Met welk doel en op basis van welke grondslag wij persoonsgegevens verwerken
Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. verwerkt uw persoonsgegevens voor diverse doeleinden, zoals:
* Nakoming van de overeenkomsten met leveranciers en klanten van Arondeus Van Ek Ten
Berge V.O.F,;
* Een goede en efficiénte dienstverlening;
* Het verrichten van administratieve handelingen;
* Het geven van financiéle en fiscale adviezen;
¢ Het onderhouden van contact;
* Verbetering van onze dienstverlening;
* Facturering;
* Het innen van gelden en het nemen van incassomaatregelen;
* Nakoming van wettelijke verplichtingen;
* Het voeren van geschillen.

Hoe wij persoonsgegevens beveiligen

Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. neemt de bescherming van uw gegevens serieus en neemt
passende maatregelen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste openbaarmaking en
ongeoorloofde wijziging tegen te gaan. Alle medewerkers van Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F.
hebben een geheimhoudingsplicht en mogen uitsluitend persoonsgegevens verwerken als zij deze
voor hun werk nodig hebben.

Ondanks alle technische- en organisatorische beveiligingsmaatregelen kan een inbreuk (datalek)
nooit volledig worden uitgesloten. Als u de indruk heeft dat uw gegevens niet goed beveiligd zijn of
er aanwijzingen zijn van misbruik, neem dan telefonisch contact met ons op of via
info@arondeusvanektenberge.nl. Zoals de wet vereist, wordt een datalek dat ernstige gevolgen voor
de betrokkenen kan hebben, gemeld bij de Autoriteit persoonsgegevens en indien vereist bij de
perso(o)n(en) wiens persoonsgegevens in het datalek zijn betrokken.

Delen van persoonsgegevens met derden

Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. verkoopt uw gegevens niet aan derden en verstrekt deze
uitsluitend indien dit nodig is voor de uitvoering van onze overeenkomst met u of om te voldoen
aan een wettelijke verplichting. Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. kan voor de hiervoor genoemde
doeleinden gebruik maken van diensten van derden, zoals de IT-leveranciers van onze website en
onze systemen, organisaties voor archiefbeheer gespecialiseerde adviseurs en andere
dienstverleners. In het kader daarvan worden aan deze derden persoonsgegevens verstrekt. Deze
derden mogen uw persoonsgegevens slechts verwerken voor de voornoemde doeleinden.

Tot slot kunnen uw persoonsgegevens verstrekt worden aan derden wanneer Arondeus Van Ek Ten
Berge V.O.F. aan een wettelijke verplichting moet voldoen. Dat kan bijvoorbeeld het geval zijn bij
controle door de Belastingdienst, de FIOD of de AFM.

Met bedrijven die uw gegevens verwerken in onze opdracht, sluiten wij een
bewerkersovereenkomst om te zorgen voor eenzelfde niveau van beveiliging en vertrouwelijkheid
van uw gegevens. Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. blijft verantwoordelijk voor deze
verwerkingen.
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Cookies, of vergelijkbare technieken, die wij zo mogelijk gebruiken

Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. gebruikt alleen technische en functionele cookies, en
analytische cookies die geen inbreuk maken op uw privacy. Een cookie is een klein tekstbestand dat
bij het eerste bezoek aan deze website wordt opgeslagen op uw computer, tablet of smartphone. De
cookies die wij gebruiken zijn noodzakelijk voor de technische werking van de website en uw
gebruiksgemak. Ze zorgen ervoor dat de website naar behoren werkt en onthouden bijvoorbeeld uw
voorkeursinstellingen. Ook kunnen wij hiermee onze website optimaliseren. U kunt zich afmelden
voor cookies door uw internetbrowser zo in te stellen dat deze geen cookies meer opslaat. Daarnaast
kunt u ook alle informatie die eerder is opgeslagen via de instellingen van uw browser verwijderen.

Hoe lang we persoonsgegevens bewaren

Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. bewaart uw persoonsgegevens niet langer dan strikt nodig is om
de doelen te realiseren waarvoor uw gegevens worden verzameld. Bepaalde gegevens moeten
langer bewaard worden, omdat Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. zich moet houden aan wettelijke
bewaarplichten, zoals de fiscale bewaarplicht.

Gegevens inzien, aanpassen of verwijderen

U heeft het recht om uw persoonsgegevens in te zien, te corrigeren of te verwijderen. Daarnaast
heeft u het recht om uw eventuele toestemming voor de gegevensverwerking in te trekken of
bezwaar te maken tegen de verwerking van uw persoonsgegevens door Arondeus Van Ek Ten Berge
V.O.F. en heeft u het recht op gegevensoverdraagbaarheid. Dat betekent dat u bij ons een verzoek
kunt indienen om de persoonsgegevens die wij van u beschikken in een computerbestand naar u of
een ander, door u genoemde organisatie, te sturen. U kunt een verzoek tot inzage, correctie,
verwijdering, gegevensoverdraging van uw persoonsgegevens of verzoek tot intrekking van uw
toestemming of bezwaar op de verwerking van uw persoonsgegevens sturen naar
info@arondeusvanektenberge.nl.

Om er zeker van te zijn dat het verzoek tot inzage door u is gedaan, vragen wij u een kopie van uw
identiteitsbewijs met het verzoek mee te sturen. Maak in deze kopie uw pasfoto, MRZ (machine
readable zone, de strook met nummers onderaan het paspoort), paspoortnummer en
Burgerservicenummer (BSN) zwart. Dit ter bescherming van uw privacy. We reageren zo snel
mogelijk, maar binnen vier weken, op uw verzoek.

Arondeus Van Ek Ten Berge V.O.F. wil u er tevens op wijzen dat u de mogelijkheid heeft om een
klacht in te dienen bij de nationale toezichthouder, de Autoriteit Persoonsgegevens. Dat kan via:

https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/contact-met-de-autoriteit-persoonsgegevens/tip-ons.

Wijzigingen privacyverklaring
Deze privacyverklaring is voor het laatst aangepast op 12 november 2018.
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